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OSSERVATORIO: GESTIONE DOCUMENTI CANTIERE #3401

GESTIONE DOCUMENTI CANTIERE

Viene data la possibilita di inserire, dall'Osservatorio Cantieri, due tipologie di documenti legati
ad un cantiere che hanno valenza ai fini della congruita e vengono importati in CNCEEC in Altri
Importi ( o Altri costi indicati).

Le tipologie di documenti sono.

- “Documenti di Congruita”: contiene i documenti comprovanti importi aggiuntivi di
manodopera, che vanno a sommarsi a quelli denunciati alle Casse Edili.

- “Documenti Cantiere”: contiene documenti relativi al cantiere di natura generica, non
comprovanti quindi importi di manodopera.

PASSI OPERATIVI

Di seguito illustriamo i passaggi operativi per creare queste tipologie di documenti :
Gestione Cantieri Congruita

Dal menu
Gestione Osservatorio
Cantieri Congruita
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Gestione Osservatorio A

Agenda

Agenda Corsi Scuola

Anagrafiche

Document

Gestione DML

Gestione Prestazion

Lista Cantieri Nazionali

accedo alla Lista Cantieri .

Dopo aver selezionato il cantiere desiderato

e i [

Cadice Fiscale Impresa Vabdial 203 v Febbraio b2
e Riga 14138 O R e |
TRATTI DVRETE | Putbice Apowo “ NonSogowto 10022020 28022022 136253600 1.362 636,00 02729370342 JASRL
Privalo Appalin * NonSogoelto  O7M22021 280022022 67 00000 67.000,00 00347320343 'COOP. EDILE ARTIGUANA SOCIETA COOPERATIVA
LavoR! SOSTTUZON . P Avoan NonSeggeta  07riaena  awosan2 a700000 700000 00720345 CO0P. EDILE ARTIGIANA SOCIETA COOPERATIVA
OPERE D! MAN - Pubtikce Appain * NoR So90aMo 03032021 03032022 23180100 223501,00 02660730171 MORC SNC
CCUAVIRBAITAING.  Puhiks  Aalo . Sopgat e 180202 5253900 253000 var1on0se SooRSTRAS AL
BIREZCNALE [ FOEGEDICOMY  Fubbis  Appaln < Menojget  0S0MIN  Jwnia0n 00 0779200 O1mesIONS ABBAT| COSTRUZON SRL
s Pubko  Apan . Sopatn v dwweez 362000 3620900 02008160341 CHASTRAE PATTERA COSTR. SRL

F.. Frivaio Ao * Non Soggetio 012021 31032022 495.000.00 £0.000,00 00145060340 SIMEADIRICCI GIOVANM E GIUSEPPE - S.N.C.

Privato Appaito * Non Soggatio 1512021 31032022 5100000 27 000,00 02855840347 ‘SUN COSTRUZIONI SRL

dal Menu
Aggiungi Documenti Cantiere
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Cruscotto Congruita

Agoiungi Documenti
Cantiere

Meodifica Datl Cantiere
Esporta formato XML

e = e T ]

accedo alla Gestione documenti Cantiere .

Gestione Documenti Cantiere B
Elenco Richieste Documenti: Riga1 C E m
|7\‘»;3 Codice Documento Stato Documento Tipo Richiesta Tipo Documento Descrizione Importo DataOraRichlesta  StatoRichiesta

: Codice Cantiere Codice Fiscale Impresa Mome File

Note
Da

N

Menu
Gestione

Inserisci Nuovo Documento

Inserisci Nuovo Documento

ho la possibilita di inserire i documenti che possono essere di due tipologie diverse:
- Documenti di Congruita
- Documenti Cantiere.

NB. A seconda della tipologia di documento che voglio creare la procedura propone o meno
determinati campi la cui compilazione é obbligatoria.
La creazione del documento risulta cosi guidata.
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Una volta creato il documento un processo schedulato lo invia a CNCEEC e si conseguenza si ha
che :

- lo Stato documento: passa dallo stato iniziale di NON Associato allo stato di Associato

- lo Stato Richiesta : passa da Aperta a Elaborata ( se va a buon fine ) e Errore nel caso in cui non
venga accolto in CNCEEC.

1. TIPOLOGIA: Documento di Congruita

Inserimento Documento

Tipo Richiesta Inserimento Documento Codice Documento

Codice Cantiere CNCEC1225214596 Codice Fiscale Ditta 02729370342
g Tipologia Documenti Congruita v @
u Descrizione *

Periodo Competenza * ~ ~ Importo Manodopera™®
| File Allegato Scegli un documento da caricare (max dim. 10 MB):

- | Scegiifile | Nessun file selezionate

Premere il tasto "Freccia in su” per il carfcamento del file che si desidera allegare alla richiesta

Nella parte in alto della videata di inserimento sono presenti 4 campi che sono di sola
visualizzazione:

Tipo Richiesta

viene impostato in automatico come Inserimento documento

Codice Documento

viene attribuito in automatico dalla procedura quando si conferma la creazione del documento
Codice Cantiere

viene visualizzato il codice cantiere scelto

Codice Fiscale Ditta

viene visualizzato il codice fiscale della ditta

Nella parte centrale vado ad impostare:

Tipologia

scelgo se creare:

- Documenti di Congruita

- Documenti Cantiere

La scelta della tipologia del documento da creare fa si che la procedura guidi I'utente nella
successiva compilazione dei campi.
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*Descrizione
campo libero in cui inserisco una descrizione del documento allegato

*Periodo Competenza
questo campo viene proposto solo se si vuole creare Documento di Congruita.

*Importo Manodopera
questo campo viene proposto solo se si vuole creare Documento di Congruita.

Nella parte bassa della videata posso allegare il file.
File allegato
Prima scelgo il file

Scegli un documento da caricare (max dim, 10 MB):
| Sceqgli file | Nessun file selezionato
poi lo invio

File Allegato
T

Salva Documento
Con

Salva
_ salvo i dati inseriti e confermo l'inserimento del documento.

La procedura richiede la conferma dell'operazione

Conferma
® Yuoi prosesguire con l'inserimento di un documento di congruita comprovante un importo aggiuntive di manodopera, che andra a
sommarsi a guelll denunciati alle Casse Edili riferito al cantiere CNCEC12252145967

Premere Ok per continuare oppure Annulla per tornare alla videata precedent

- annulla

Se di da I'OK la procedura emette il messaggio attribuendo un numero progressivo al
documento (compilando il codice campo documento)
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O & e

richiesta numero 29 & stata inserita con successo

—
i}

La richiesta sara conclusa quando passera netlo stato di
"Elaborata”

Dopo aver premuto Ok la procedura riporta nella Gestione Documenti Cantiere e vedo il
documento appena creato dettagliato con le seguenti informazioni:

Gestione Documenti Cantiere B Xxj
lenco Richieste Documenti: Riga 1di1 = =
adiceDocumenio.  Stato Documento Tipo Richiesta Tipa Documenta Descriione Importa (P DeaOmRiiesm  StoRichiesa
901-0000000028 «  NonAssociao  Insenmento Documento Documenti Congruita FATTURA DEMOLIZIONE MURETTO 15.000,00 202202 24/03/2022 1426 Apera
Codice Cantiere  CNCECT225214596 Codice Fiscale Impresa 02729370342 Nome File  630_contribuzioneFNAPE.pdf
Codice Richiesta
e il codice progressivo attribuito in automatico dalla procedura
Codice Documento
e il codice documento generato in automatico dalla procedura
Stato documento
NB.
Acquisito : gia'inviato a CNCEEC
NON Acquisito : non ancora inviato a CNCEEC
Tipo Richiesta
e il tipo di operazione effettuata quel documento che puo essere :
Inserimento
Cancellazione
Modifica

Tipo Documento
puo' essere di due tipologie :
- Documenti di congruita
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- Documenti di cantiere

Descrizione

viene riportata la descrizione del documento
Importo

viene riportato l'importo del documento

Periodo di competenza
viene riportato il periodo di competenza del documento

Data Ora Richiesta

viene esposta la data e I'ora di creazione del documento

Stato Richiesta

Puo' essere :

- Aperta : quando il documento non e ancora stato processato ed inviato a CNCEEC
- Elaborata: quando il documento & stato inviato a CNCEEC.

- Errore : quando il documento viene scartato da CNCEEC

Nella parte sottostante della videata sono indicate infatti tre informazioni :

- Codice Cantiere

viene evidenziato il Codice CNCECxxxxxxxxx del cantiere per il quale si crea il documento

- Codice Impresa

viene evidenziato il Codice Impresa per il quale si crea il documento

- Nome file allegato

viene evidenziato il nome del documento allegato

- Note :

viene compilato in automatico qualora la pratica sia Respinta e non acquisita da CNCEEC e nello
stato di Richiesta c'e Errore.

Annulla inserimento

Con elimino l'intera operazione di inserimento documento e
torno alla videata principale.

2. TIPOLOGIA Documento di Cantiere

La videata di inserimento del Documento di Cantiere € analoga a quella del Documenti di
Congruita, alla quale si rimanda per il dettaglio.

Nel documento di Cantiere e obbligatorio indicare una Descrizione, e non vengono richiesti i
campi :

- Periodo Competenza;
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- Importo Manodopera.

Inserimento Documento

Tipo Richiesta Inserimento Documento Codice Documento

Codice Cantiers CNCEC1225214596 Codice Fiscale Ditta 02729370342
Tipologia Documenti Cantiere v ®

Descrizione *

File Allegato Scegli un documento da caricare (max dim. 10 MB):

= | Sceglifile | Nessun file selezionato

Premere il tasto "Freccia in su” per if caricamenta del file che si desidera allegare alla richiesta

Conferma
@ Vuol proseguire con l'eliminazione della richiesta 29 7

Premere Ok per continuare oppure Annulla per tornare alla videta precedente

Messaggio

Con la funzione:
accedo alla messaggistica che descrive le due diverse tipologie di documenti :

Zucchetti | Divisione Nuova Informatica

Sede Operativa di Rovigo ZU CC H ETTI

market@zucchetti.it

Www.zucchetti.it Pag. 10di 12




Nella videata e possibile inserire le seguenti tipalogie di documenta:

- "Documenti congruita” contiene | documenti comprovanti import aggiuntivi di manodopera, che vanno a sommarsi a quell
denunciati alle Casse Edill.

- "“Documenti cantiere”; contiene documenti relativi al cantiere di natura generica, non comprovanti guindi importi di mancdopera.
Documenti di Congruita

Allegare il file comprovante | costi di manodopera aggiuntivi, quindi inserire una descrizione.

Indicare nella casella “Importe manodopera:” l'importo della sola manodopera edile che & comprovato dal documento allegato e
ndicare nella casella *Periodo Competenza”, 'anno e il mese a cui attribuire il documento.

Se il documento e una fattura e la data e compresa tra quella inziale e finale del cantiere, indicare il mese corrispondente alla data
della fattura.

Se e successiva alla conclusione, indicare il mese di conclusione del cantiere.

Importante: | documenti comprovanti importi aggiuntivi di manodopera saranno verificati dagli operatori della Cassa in sede di

verifica della congruita e potranno essere considerati validi o meno, in base ai dati indicati.

Documentl Cantiere

Visualizza Documento

La funzione serve per visualizzare il documento allegato.

Modifica Documento

La funzione serve per Modificare un documento .

NB. Posso modificare tutti gli stati del documento tranne la tipologia del documento stesso,
ovvero non posso trasformare un Documento di Congruita in un Documento di Cantiere.

Se ho errato tipologia lo devo cancellare e ricreare.
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Elimina Documento

La funzione di elimina documento serve per eliminare un documento creato per errore.

Gestione Decumenti Cantiere Ox
RO A !
3 SOT-0000000031 . NonAssodelo | Ingarmeno Dodumeniy Dﬂ:lmw Fafiar defidrauico 150000 0N 24UV 1SS o Ebonta
A3 0010000000001 W NENASRLCME | ARGTETED) Dotumaels  DodnEnant Corogr Fatrn A 1800 00 W0 IRV 1SN e
34 01-0000000331 Enmmasdnd Doasmenty Fabiuna delfidraoiad 140600 2N 2A0N2022 143 - Babolata
Lodice Canthere  CNCECRONODL0EE Codice Fiscale impresa finECR Mome File  Deoormestoitns
(e

LISTA CANTIERI NAZIONALI #3474

E’ stata modificata la dicitura: Cantieri Congruita con Lista Cantieri Nazionali

Gestione Osservatorio A

Documenti
Formazione
Gestione DNL

Lista Cantieri Nazionali

Zucchetti | Divisione Nuova Informatica

Sede Operativa di Rovigo ‘
market@zucchetti.it ZUCCHETTI

Www.zucchetti.it Pag. 12 di 12




